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Mendoza, 17 de noviembre de 1999,

VISTO:

El Proyecto de Reglamento General de Carreras de Especializacién de
Posgrado, presentado por la Secretaria de Posgrado de esta Facultad, y

CONSIDERANDO:

Que el Consejo Asesor de Posgrado recomienda que el mismo sea
aprobado mediante Ordenanza del Consejo Directivo, por cuanto constituye un
instrumento fundamental en el ordenamiento de la actividad de Posgrado, a la vez
que una guia para quienes proyecten desarrollar nuevas carreras de
especializacién;

Que el mencionado Proyecto propende a optimizar la calidad de los
planes de estudio y el desarrollo de los mismos;
" Que, ademas, introduce formalmente un sistema de reconocimiento de
_créditos por actividades que ya hayan cumplido y aprobado los cursantes, cuando
¢llas sean de un nivel similar o superior al exigido por €l propio Plan de Estudios;

Que, asimismo, establece como norma general que los alumnos de las

_carreras para hacerse acreedores al titulo, ademéas de cumplir con el Plan de

Estudios, debera realizar un trabajo cientifico individual cuya confeccién,
resentacion y defensa, se encuentran estipuladas en el instructivo;

Que la Comision de Interpretacion y Reglamento sugiere la aprobacion
del Reglamento General de Carreras de Especializacion;

, Que el Consejo Directivo, en su sesién del 10 de noviembre de 1999,
resuelve aprobar el dictamen’de la Comisién;

Por todo ello;

EL CONSEJO DIRECTIVO
DE LA FACULTAD DE EDUCACION ELEMENTAL Y ESPECIAL
ORDENA:

ARTICULO 1.- Aprobar el Reglamento General de Carreras de Especializaciéon y el
Instructivo que establece el modelo de elaboracién y presentacién de los Trabajos
Monograficos, presentado por la Secretaria de Posgrado, de acuerdo con los Anexos

y I, que constan de 10 y 5 paginas respectivamente, y que forman parte
integrante de la presente Ordenanza. '\

ARTICULO 2.- Comuniquese e insértese en Libjo de Ordenanzas.
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ANEXO I

REGLAMENTO GENERAL DE C/ RAS DE ESPECIALIZACION

DEFINICION:

ARTICULO 1°.-La ESPECIALIZACION es la actividad de Posgrado estructurada como
Carrera, que otorga titulo de Posgrado de Especialista. Tiene como objeto profundizar
en el dominio de un tema o area determinada dentro de una profesion o de un campo
de aplicacién de varias profesiones, ampliando la capacitacién profesional a través de
un entrenamiento intensivo. Genera una mayor capacitacion profesional respecto de

sus incumbencias de grado.

ARTICULO 2°.-Las CARRERAS DE ESPECIALIZACION que dicte la Facultad de
Educacién Elemental y Especial, se ajustaran a las normativas generales vigentes
para la Universidad Nacional de Cuyo, a las particulares que en ese contexto dicte el

Consejo Directivo y a las especificas de cada Carrera.

ARTICULO 3°.-Las CARRERAS DE ESPECIALIZACION, seran a término con no mas

de tres cohortes de desarrollo. La contrataciéon del cuerpo docente tendra las mismas

ARTICULO 4°.- Las CARRERAS DE ESPECIALIZACION, no se podran desarrollar en
periodos menores de un afio, ni el plan de estudios tener una organizacion y carga

horaria inferior a 360 hs. reales dictadas. Asimismo deberan garantizar un adecuado

equj]ibi'io entre teoria y practica. Serd requisito de egreso, la aprobacién de una

evaluacion final de caracter integrador consistente en la presentacién, aprobacién y
defensa oral de un trabajo final relacionado con el area de especializacién, de acuerdo

con lo establecido en el art. 20 del presente anexo.

ARTICULO 5°-El postulante podra solicitar créditos por actividades de Posgrado

realizadas previamente, siempre que las mismas hayan sido concluidas dentro de los

cinco afios anteriores a la fecha de

excepciones al presente articulo o1
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DE LA INSCRIPCION DE ASPIRANTES

ARTICULO 6°.-Para cada CARRERA se abrira un periodo de inscripcion de aspirantes

durante el cual los interesados deberan presentar la documentacién que la Secretaria

de Posgrado establezca.

ARTICULO 7°- La inscripcién de aspirantes a ingresar a las Carreras de
Especializacién se realizara en los lugares y fechas que en cada convocatoria se

establezcan.

A: Documentacion a presentar:

Para su inscripcion, los aspirantes deberan presentar la siguiente documentacion:
1) Documento de Identidad y fotocopia del mismo.
| 2) Solicitud de ingreso {provista por la Facultad de Educacién Elemental y Especial).
3) Fotocopia del titulo de grado, certificado por escribano o autoridad competente.
4) Dos fotografias actuales, tipo carnet.
5) Recibo de pago de los derechos de inscripcién.

B: Conocimiento de idiomas:

Los aspirantes extranjeros deberan demostrar el conocimiento del idioma espafiol en

un nivel suficiente para el desarrollo de la carrera.

ARTICULO 8°.- EI Comité Académico de la Carrera, designado por el Comnsejo
Directivo estudiara los antecedentes de los postulantes y emitira dictamen sobre la
admisibilidad de los mismos con intervenciéon de los Directores de cada Carrera, segin

fia normativa vigente en la Universidad Nacional de Cuyo y los requisitos especificos de

ctividades a fin de que dicha Se

admitidos en la Carrera.

Prof. JOVITA KEMELMAJER
VICEDECANA
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ARTICULO 10°.- EI Secretario de Posgrado es el encargado de disponer la
publicidad o notificacién de la aceptaciéon o rechazo de la solicitud, a los respectivos

aspirantes.

DEL CALENDARIO DE ACTIVIDADES.

ARTICULO 11°.- Los Directores de las CARRERAS DE ESPECIALIZACION,
deberan presentar a la Secretaria de Posgrado, treinta dias antes del comienzo de
las actividades de cada afio, un calendario tentativo de actividades de ensefanza-

aprendizaje y de evaluacion.

ARTICULO 12°.- Una vez aprobado el calendario, debera ser notificado a los

 alumnos el primer dia de actividad del ciclo.

| ARTICULO 13°- Cualquier cambio, suspension o anulacién de alguna actividad
del programa aprobado sera comunicado de inmediato a la Secretaria de Posgrado,

expresando las razones o causales.

DE LA ACREDITACION Y PERMANENCIA

ARTICULO 14°.- En las CARRERAS DE ESPECIALIZACION, no existe la

categoria de alumno libre.

| Condiciones para la acreditacion de cada asignatura: Para rendir los examenes

finales de cada asignatura se debera cumplir con las exigencias establecidas en cada

na de ellas .

b) Duracién de las condiciones de acreditacién:

la posibilidad de acreditar se mantiene hasta cumplir dos (2) afios calendario,
posteriores al que hubiera cursad {1} asignatura. Si durante dicho lapso no hubiera

o perdera dicha posibilidad.

R. GAGLIANO Proi. JOVITA KEMELMAJER
?A ADIINISTRATIVA VICEDEGANA
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¢) Recuperacién de las condiciones de acreditacion

1.-Los alumnos que hayan perdido la posibilidad de acreditar en alguna asignatura,
por razones de salud, fuerza mayor u otra causa justificada, podran recuperar dicha
posibilidad siempre y cuando cumplan por lo menos con el 50 % de todas las
obligaciones establecidas en dicha asignatura. Como medida de excepcién el
problema podra ser considerado por el Comité de Carrera quien dictaminara de
acuerdo con las recomendaciones del o de los profesores de la asignatura.

En todos los casos deberan solicitar por escrito la recuperacion de las condiciones de
acreditacién y haber cumplido con los requisitos exigidos por las reglamentaciones
vigentes, a saber: dar aviso de enfermedad a la Direccion General de Sanidad
Universitaria, acreditar las causas de fuerza mayor, enviar las notas correspondientes
ala Direccién de la carrera, dentro de las 48 hs. posteriores a cada inasistencia.

2.- La Direccion de la Ca;réi;a ‘dispondra los medios para la recuperacion de las
condiciones de recuperacion mediante actividades y/o evaluaciones apropiadas previa
presentacién y cumplimiento de lo exigido por el inciso precedente.

3.-Si las actividades y evaluaciones a que se refiere el art. 14° inc. C2, no resultaren
aprobadas, el alumno tendrd una segunda y altima oportunidad, bajo las mismas
condiciones y modalidades en fecha a convenir, si en esta Ultima resultara reprobado,

¢l alumno sera dado de baja.

| DE LOS EXAMENES Y EVALUACIONES.

ARTICULO 15°.- a) La Direccién de la Carrera elevara las fechas de evaluaciones y la
constitucién de las mesas evaluadoras a la Secretaria de Posgrado para el dictado de
la resolucién correspondiente, con treinta (30) dias de anticipacién. Las calificaciones
seran de cero (O) a diez (10) y se considerara aprobado de cuatro (4) a diez (10).
bjla Direccién de la Carrera fijara una fecha de evaluaciones por cada materia,
asignatura o estructura modular en cada turno de evaluacion.

o escritas, pudiéndose en casos especiales,

ticas complementarias, conforme con las

.._/“

Prof. JOVITA KEMELMAJER
YICEDECANA
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d) En aquellas asignaturas en que la modalidad de la disciplina estudiada hiciera
necesario el establecimiento de evaluaciones parciales, ellas seran establecidas en la
resolucién de creacién de la carrera. Estas evaluaciones parciales seran segiin las
modalidades de cada asignatura.

¢) Los alumnos deberan inscribirse con 48 hs. de anticipacién a los efectos de rendir
las evaluaciones en la Secretaria de la Carrera.

f) Los alumnos que no aprobaran una evaluacién final, no podran volver a rendir en la
misma época de evaluacién.

g) Para tener derecho a rendir evaluaciones parciales, el alumno debera encontrarse
en condiciones de acreditacién y estar al dia en el pago de derechos de la Carrera.

h) Cada Carrera debera llevar un Libro de Examenes foliado por cada asignatura o
actividad sujeta a evaluacién final, que compone el plan de estudios en el que se
asentaran, dentro de las 48 hs., los resultados de las evaluaciones, con la firma al pie

de los integrantes del Tribunal Examinador.

DE LA PROMOCION

ARTICULO 16°.- Los alumnos podran inscribirse en el ciclo siguiente, cuando
hayan aprobado la totalidad de las evaluaciones finales correspondientes al ciclo
anterior, segiin las correlatividades.

DEL OTORGAMIENTO DEL TITULO

ARTICULO 17°.- Los alumnos se hardn acreedores al otorgamiento del titulo,
cuando hayan cumplido con los siguientes requisitos:

-Aprobado la totalidad de las evaluaciones finales.
2-Presentado y aprobado la monografia o equivalente a que se refiere el art. 18°
:'La tramitacién para la expedicién del-4jtulo debera ser iniciada personalmente por
tada interesado de acuerdo con las forin as establecidas a ese fin por la Universidad

|

Nacional de Cuyo.

eRTE R. GAGLIANO A KEMELMAJER

o, JOVIT
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DE LAS MONOGRAFIAS G TRABAJOS DE INVESTIGACION

ARTICULOQ 18°.- a) En el plazo que fije la Direccién de la Carrera, los alumnos deberan

comunicar por nota el tema de una monografia final o trabajo de investigacién

equivalente, el cual debera versar sobre los contenidos de la carrera, a eleccion del
alumno de entre una lista tematica orientativa confeccionada por el Director y el
Comité Académico.

b) EI trabajo monografico final debera ser confeccionado de acuerdo con las normas de
estructura y presentacién establecidas en el Instructivo del Reglamento de
Monografias.

¢) EI trabajo monogrifico final sera evaluado por un Comité constituido por docentes
de la Carrera, de especialidad afin con el tema de la monografia, quienes dictaminaran
sobre su aprobacién o rechazo.

d) Cuando lo considere conveniente, la Direccién de la Carrera podra incluir en el
Comité de Evaluacién a otros profesionales versados en el tema.

| ¢) EI Director de la Carrera ordenara remitir a la Secretaria de Posgrado, una copia de

las monografias finales aprobadas.

DE LAS ACTIVIDADES PRACTICAS.

ARTICULO 19°.- Las actividades practicas se realizaran en los lugares y fechas que

disponga la Direccion de la Carrera.

DEL RECONQCIMIENTO DE CREDITOS.

ARTICULO 20°.- Cuando los alumnos de las Carreras hayan cursado y aprobado
con anterioridad, actividades con contenidos similares a los de los Planes de Estudio
de la Carrera, podran solicitar su acreditacién y ser eximidos de dicha actividad.

Para ello, los interesados deberan soligi

aportando todos los elementos que
actividad desarrollada.

prel. JOVITA KEMELMAJER
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EI Comité Académico Asesor de la Carrera evaluara la solicitud y podra dictaminar

favorablemente sélo cuando el nivel de la actividad realizada sea equivalente o

superior a las exigencias del Plan de Estudios de la Carrera.

El informe del Comité Académico Asesor sera elevado por el Director a la Secretaria de

Posgrado la que dictaminara formalmente sobre la solicitud.

DE LOS ARANCELES

ARTICULO 21°.- La Secretaria de Posgrado fijard anualmente la suma que se debera
abonar en concepto de derechos de matricula y aranceles de los Cursos, los que seran

abonados en la forma que la Secretaria de Posgrado establezca.

DE LOS INFORMES DE ACTIVIDAD

ARTICULO 22°.- La Direccion de cada Carrera debera informar, sobre la labor
desarrollada mediante una memoria anual, dentro de los 30 (treinta) dias de
finalizadas las actividades del afio.

Ademas, los Directores de las Carreras deberan elevar la siguiente informacion a la
Secretaria de Posgrado:

l.-Informe periédico de las actividades desarrolladas en relaciébn con el Plan de
Estudios y Programa calendario aprobado.

9.- Némina de docentes que hayan participado y tarea realizada.

3.- Resultado de las evaluaciones que se hayan tomado.

DE LOS CUPOS

ARTICULO 23°.- Las Carreras de Especializacién tendran un nlOmero de

alumnos acorde con las posibilidade§ \le una buena ensefianza y dicho cupo sera

stablecido antes del llamado a ins n por la Secretaria de Posgrado y el Director

QE fE R. QAGLIAND

Vrin ADENNISTRATIVA “rof. JOVITA KEMELMAJER

YICEDECANA
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DEL REGLAMENTQ ESPECIAL DE CADA CARRERA

ARTICULO 24°.- Las CARRERAS DE ESPECIALIZACION, en el marco de las
presentes disposiciones, dictaran un reglamento propio y adecuado a las
caracteristicas de cada una, €l que debera ser elevado a la Secretaria de Posgrado, 30
(treinta) dias antes de la iniciacién de las actividades.

Si el Reglamento presentado no fuera observado dentro de los diez dias a partir de la
fecha de presentacién sera considerado valido y correspondera su aplicacién.

EI Reglamento de la Carrera debera ser notificado a los postulantes en el momento de

su inscripcion.

DE LA CONDUCION ACADEMICA

ARTICULO 25°.- Cada CARRERA DE ESPECIALIZACION, sera conducida por
un Director, el cual serd responsable de la actividad académica de la misma y del
cumplimiento y observancia de las disposiciones de orden administrativo que

comprendan a la actividad.

ARTICULO 26°.- EI Director sera designado por el Consejo Directivo, a propuesta
del Decano y debera tener jerarquia académica equivalente o superior a la Carrera que

dirija, o mérito suficiente a juicio de las autoridades.

ARTICULO 27°.- EI Director de la Carrera podra ser auxiliado por un Sub-Director,
Secretario o Coordinador, o todos ellos segiin las necesidades y caracteristicas propias
de cada carrera. La designacion de los mismos se hara por resolucién del Consejo

Directivo a propuesta del Decano.

DEL PERSONAL DOCENTE Y ADMINISTRATIVO.

ARTICULO 28°.- EL Personal Docentf a Carrera sera propuesto por el Director y
designado por el Decano.

.
ViTA KEMELMA)ER

' etk B @AGLIA xof JO
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ARTICULO 29°.- EI Personal Administrativo sera propuesto por el Director con la
aprobacion de la Secretaria de Posgrado.

ARTICULQ 30°.- Para cada Carrera se deberad confeccionar un legajo de cada alumneo
en el que constaran los datos personales, todas las actividades realizadas y sus

resultados y otras anotaciones gue permitan mantener actualizado el Legajo.
ARTICULO 31°- EI Secretario de Posgrado, con la colaboracién del Consejo Asesor de
Posgrado, estan facultados para ejercer el control académico periédico de las

CARRERAS DE ESPECIALIZACION.

DEL COMITE ACADEMICO ASESOR DE LA CARRERA:

ARTICULO 32°.- Para cada Carrera, el Consejo Directivo designarda un Comité
Académico Asesor que tendra las funciones de asesoramiento y evaluacion
permanente del desarrollo de la Carrera. Este Consejo se constituira con docentes de
la Carrera y con otros profesionales especializados en el area, con antecedentes
académicos y/o docentes y sus miembros serdn como minimo tres a propuesta del

Director.

DE LA AUTOEVALUACION DE LA CARRERA.

ARTICULO 33°.- Las Carreras de Especializacién deberan autoevaluarse en forma
periédica, destacando logros y detectando areas deficitarias o criticas. En el proceso
de autoevaluacién se deberd instrumentar la participacién de los alumnos de la
| misma por el medio y forma que resulte mas apropiado para la obtencién de juicios
@utoevaluacién deberan ser utilizados en el

bnal.

Prof. JOVITA KEMELMAJER
YICEDECANA
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DE LA APLICACION DE ESTE REGLAMENTQ.

ARTICULO 34°.- La Secretaria de Posgrado podra aprobar pautas especificas acerca de
las modalidades de aplicacién de este reglamento a cada Carrera, teniendo en cuenta
las particularidades de cada una, a propuesta de los respectivos Directores y en €l

marco de las disposiciones eriores vigentes.

OVITA KEMELMAJER
n ADUINISTRATIVA VICEDECANA

R. GAGLIANOG prof. }
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XO I
FICOS - INSTRUCTIVO

TRABAJOS MONOGI

Los autores de Trabajos Monogréaficos, que deban ser presentados como
exigencias de Cursos y Carreras de Posgrado, deberdn ajustarse a las

 especificaciones que se establecen en la presente norma.

MODELO DE ELABORACION Y PRESENTACION:

1) Caracteristicas:
Consistira en la presentacién de un trabajo escrito (monografia) y posterior

exposicién piiblica de los fundamentos tedricos y aspectos vinculados al material y
métodos utilizados. La exposicién no sera la mera lectura del trabajo, sino la

presentacion del resumen o conclusiones, comentarios y respuestas a las preguntas

de los integrantes del Jurado.
La elaboracién del trabajo sera individual, ya que la evaluacién tendrda como

objetivo apreciar y calificar la labor del cursante, tanto en lo referido a la confeccion

de la monografia, su exposicion, su fundamentacién y defensa y aprovechamiento

de la carrera o curso.

1.2 De los temas de la monografia:
El tema quedara librado a la eleccion de los cursantes, dentro de un amplio

listado tematico referido a los objetivos educacionales de la actividad de que se

trate, elaborado por la conduccion académica del curso.

1.3 De la evaluacion del trabajo:

Del jurado:
Se constituird un jurado con docentes del curso y/o invitados especiales, en

nfimero no menor de tres. Debera expedirse sobre la calificacién del trabajo
frdsaliente, excelente, muy bueno y bueno)

/ (aprobado, no aprobado y menciones: soi
) su presentacién piblica. En todos los

f. GAGLIANG Bicts
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JOVITA KEMELMME(




Focultad de Educaclon

N R
V&f &ﬂejz’

Universidad Nacional de Gipyo- ANIEXC It - HOJA 2

casos, se labrard un acta de constancia de la presentacién con la calificacion

obtenida y fundamentos, asi como recomendaciones en caso de no aprobacion.

1.4 De la fecha de la evaluacion:

La Direcciébn de la Carrera o Curso informard mediante comunicacién
fehaciente la fecha, horario de exposicién, lugar donde se llevara a cabo y los
integrantes del Comité de Evaluacion. Los trabajos seran entregados a la Direccién
de la Carrera o Curso hasta diez dias antes de la presentacién publica.

La fecha y demés indicaciones seran comunicadas con treinta dias de antelacion a

la finalizacion de la carrera o curso.

1.5 Del orden de exposicion de los trabajos:

Cuando por el niimero de trabajos presentados resulte necesario, la Direccién
procedera a efectuar un sorteo, asignandole a cada trabajo, en el momento de su
entrega, la fecha y hora de presentacion. Esta podra alterarse por razones
justificadas si asi lo solicitan los cursantes. Toda la actividad se consignara en un
acta a tal efecto.

1.6 Del tiempo de la exposicion ¥ defensa:

La presentacién publica tendra una duracién minima de veinte minutos y el

Jurado podra realizar las preguntas que fueren pertinentes.

1.7 Del caracter publico de la presentacion:

El ingreso al lugar de la presentacién no sera restringido, salvo razones de

 espacio u otras que a juicio del Jurado determinen lo contrario.

2.~ De los requisitos formales de la monografi

2.1 De la estructura de la monografia:

ORDENANZA Ne 13 %Qmﬂ
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El trabajo monogrifico serd evaluable si se ha confeccionado siguiendo la

siguiente estructura:

2.1.1.Portada:
En ella se debe incluir:
a) El titulo de la monografia.
b} El nombre del autor.
¢) La carrera o curso al que pertenece, nombre de la Facultad y de la
Universidad.

d) Ellugar y fecha de su realizacion.

2.1.2 Introduccion:

En ella debe sefialarse el objetivo, enfoque, alcance y limitaciones impuestas
al tema tratado. Deben expresarse en forma clara las causas por las cuales se eligié
el tema y los objetivos que persigue el estudio. Se deben sefialar las diferentes
técnicas que se hubieran utilizado para la recoleccién y analisis de los datos. A
continuacién, un resumen de una extensién no menor de una hoja y no mayor de
tres, incluyendo metodologia, material y definiciones operativas.

2.1.3 Desarrollo:

Es el cuerpo principal de la monografia. Incluye la presentacion de los datos
que se poseen y el analisis de los mismos. Debe usarse un lenguaje claro, sencillo y
conciso. No deben usarse abreviaturas a menos que estén internacionalmente
reconocidas por los comités de estandarizacién internacionales .

Se pueden incluir tablas, dibujos y/o graficos que se presentaran como
anexo. Las tablas y figuras que seran numeradas correlativamente, llevaran titulo y
al pie las explicaciones correspondiepfes\y la aclaracién de las abreviaturas si se

usasern.
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2.1.4 Conclusiones:

Son la respuesta al problema planteado. Debe ser un cierre que complete el
trabajo y brindar recomendaciones que contemplen alternativas de solucién al

problema planteado.

2.1.5 Anexo:

Deben agrupar numerados todos los graficos estadisticos, dibujos, textos de

leyes, decretos, etc. Se ubicara luego el indice bibliografico.

2.1.6 Indice bibliografico:

Se deben organizar las referencias bibliograficas por orden alfabético de
autores o por orden de aparicién en el texto y debera estar actualizada a la fecha de
presentacion del trabajo. Cuando se citen textualmente parrafos de algin texto

deberan numerarse las citas y aclarar al final del capitulo o al pie de péagina la
| fuente bibliografica.

2.1.7 Indice analitico:

Indicar los capitulos, titulos y subtitulos que han sido desarrollados,
especificando las paginas en que se encuentran cada uno de ellos. Debera ubicarse

en la hoja siguiente a la de "presentacién” o "portada”.

2.2 Presentacion:

La monografia se presentara en original y dos copias en formato A4- fuente
12-interlineado 1,5 y encuadernada. En su tapa se colocara:

a) El titulo del trabajo

b) Apellido y nombre del autor

c¢) Nombre de la carrera o curso

d} Nombre de la Facultad y de la
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- ¢) En la pagina subsiguiente debera figurar el protocolo de la Facultad.
.
.
% i’ 2.2.1 El trabajo monografico tendra una extension no menor de 2.000 palabras y
hasta cinco mil, sin incluir a bibliografia.
Prof. JOVITA KEMELMAJER-—~
\ Le YICEDECANA
- A ADMINISTRATIVA
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