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NACIONAL DE CUYO AUTARQUIA UNIVERSITARIA EN ARGENTINA

MENDOZA, 30 de julio de 2024.-

VISTO:

El Expediente Nro. 17860/2024, donde la Direccién General Econémica Financiera
eleva el Circuito de Procedimiento para compras de Bienes y Servicios de la Facultad de
Educacion, para su analisis y aprobacion, y

CONSIDERANDO:

Que es necesario contar con un circuito reglamentado para la adquisicion de bienes y
servicios de la Facultad de Educacion, con el fin de asegurar la trasparencia, eficiencia y adecuacion a
la normativa vigente.

Que dicho procedimiento tiene como objetivo actualizar los procesos de compras
menores adaptandolo al régimen simplificado de compras por Ord. 11/2023-CS.

Que la iniciativa realizada por la Direccion General Econémica Financiera
denominada “Circuito de Procedimiento para compras de Bienes y Servicios de la Facultad de
Educacion” contempla la coordinacion entre distintas areas, incluyendo a Decanto, Secretaria
Administrativa Econdmica Financiera, Direccion General Administrativa, Direccion de Contrataciones
y Patrimonio, Direccién de Presupuesto y Direccién de Despacho.

Por ello, y en uso de las facultades que le confiere el Estatuto de la Universidad
Nacional de Cuyo.

LA DECANA DE LA

FACULTAD DE EDUCACION
RESUELVE:

ARTICULO 1.- Aprobar el “Circuito de Procedimiento para compras de Bienes y Servicios de la
Facultad de Educacidn” destinados a reglamentar la adquisicion de bienes y servicios de la Facultad
de Educacién, disefiado por la Direccién General Econdmica Financiera, segln obra en Anexo | que
forma parte integrante de la presente Resolucion.

ARTICULO 2.- Comunicar, insertar en el Libro de Resoluciones.
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REGIMEN DE COMPRAS DE BIENES Y SERVICIOS EN FED Considerando Valor del Mdédulo vigente al momento de la compra.

Valor del Médulo segin Res.458/24-R 27.000,00

1) CONTRATACION DIRECTA

Deteccidon de 1a Necesidad

1) Cada Secretaria, Direccidon General y Direccion de FED plantea mediante NOTA por Sistema SUDOCU las necesidades de bienes y servicios. Se los cuantifica de
acuerdo a informes técnicos, consultas de precios de plaza analizando la posibilidad presupuestaria y se asigna prioridad de compra segun se trate de compra del
plan anual de contrataciones o segun sea compra sin programar. Envia Nota a Secretaria Administrativa Econémico Financiera {SAEF)

Encuadre Legal

Decreto 1030/16 de PEN Art 27 Inc a) Monto: Hasta 1300 Mddulos

a) AUTORIZACION DEL GASTO

2) Secretaria 3 Dir. Contrataciones y 4)Decanato
e Administrativa Patrimonio de la Dir. Gral Econ.
Areas Interviniente de FED X = A >
Econdmica Financiera Financiera (DGEF)
(SAEF)
Responsable Lic. Sergio EULIARTE Sr. Francisco ILLANES Dra. Ana M.L. SISTI
Incorpora Nota Arma Expediente y Pliego de Nota autorizando llamado
Documento que Genera Autorizando el gasto llamado Concurso de Predo y aprobando el Pliego

b) AFECTACION PREVENTIVA
b.1) En este momento se elabora el comprobante de preventivo.
n.2) La escasez de recursos en FED hace que en algunos casos se realicen forma conjunta el preventivo y el compromiso para ra que no queden preventivos no
comprometido en el Sistema Pilaga y , asi hacer un uso mas eficiente de de la disponibilidad.

Areas Intervinientes de FED

Responsable

Documento que Genera

5) Direccion de
Presupuesto de DGEF

Cont. Juan Cruz MEDINA
b.1) Genera
Comprobante Preventivo
por Sistema SIU —PILAGA
(NUP).

b.2) No se genera el NUP

<€) PUBLICACION Y COMUNICACION

Areas Interviniente de FED

Responsabile

Documento que Genera

6) Dir. Contrataciones y
Patrimonio de la DGEF

Sr. Francisco ILLANES

Publica el llamado en medios
de la UNCuyo

Invita empresas del ramo.

> o
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d) ADJUDICACION

d.1) En este momento se realiza ¢l comprobante de compromiso (NUL). Si se elabord por Sistema Pilaga el comprobante de preventivo
o forma conjunta preventivo y compromiso (NUP y NUI) Sino se confecclond, prevismente, el preventivo en Sistema Pillaga.

d.2) Se realiza ¢

Areas Interviniente de FED

7) Decanato

8) Dir. Contrataciones y
patrimonio de DGEF

Responsable

Dra. Ana M.L. SISTI

Sr. Francisco ILLANES

Documento que Genera

Designa miembros de
Comision Evaluadora

Elabora Cuadro comparativo
de precios.

ACTA DE EVALUACION - Pre
ndjudicacion,

Comunicacion a los oferentes
del resultado de la Pre
adjudicacion, Nota
solicitando autorizacion a
Decanato para la emision de la
Orden de Compra

9) Decanato

DOra. Ana M.L. SIST

Designa miembros de
Comision de Recopcion
Autoriza Adjudicacion
Aprueba Emisidn de
Orden de Compra

©) RECEPCION/Devengado

Areas Intervinientes

Responsable

Documento que Genera

10) Departamento de
Patrimonio de Dir.
Contrataciones y Patrimonio de
DGEF

Sr. Francisco ILLANES
Prof. Claudia BERTOLO

Recepcion de bienes o servicios
Comision de Recepcion elabora
ACTA DE RECPCION

Emision de Orden de Compra
Notificacion y entrega de orden
de Compra a los adjudicados
Recepcion de Factura

Si corresponde Incorpora al
patrimonio de la UNCUYO el
bien segun Ord 33/20 Dir
Gestion de BP) 1o identifice con
N© de Inventario emite solicitud
de alta de Inventario por
Sistema SUI DIAGUITA

11) Direccidn de Presupuesto de
DGEF

Cont Juan Cruz Medina

d.1) Genera Comprobante de
Compromiso (NUI) por Sistema
Pilaga en caso de que ya se haya
emitido el comprobante de
prevontivo

d.2) Genera en forma conjunta
probante de Preventivo(NUP) v
probante de Compromiso (NUI)
istema Pilaga on caso de que no
ya emitido comprobante de
Fotivo  previamente

Carga en el sistema informatizado
ecucion presupuestaria de FED

Lic. Sergio Mauricio EULIARTE
Secretario Adm. Econémico Financiero
Facultad de Educacion
Universidad Nacional de Cuyo
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f) PAGO/Pagado

Areas Interviniente
FEDy Rectorado

Responsable

Documento que Genera

Lic. Sergio Mauricio EULIARTE

Secretario Adm. Econémico Financiero
Facultad de Educacion
Universidad Nacional de Cuyo

REsoLUcION Ne 406

EN FED

EN RECTORADO

12) Dir. Contrataciones y
Patrimonio de DGEF

13) Direccién General
Contabilidad

14) Direccion de
Registros y Estados
Contables

15) Direccién General
de Tesoreria

16) Departamento de
Rendiciones de Cuentas

Sr. Francisco ILLANES

Cont Pablo FREIRE

Cont Marcos SALINAS

Sra. Leticia OROZCO

Arma Tramite por SUDOCU
con la Orden de Compra
Firmada y Sellada, conla
factura debidamente
conformada y remito del bien
o servicio, con el acta de
recepcién, los comprobantes
Impositivos exigidos en pliego
de cldusulas particulares, el
comprobante de compromiso y
en caso de inciso 4 -bienes de
uso se coloca Planilla de Alta
de SISTEMA SIU-DIAGUITA

Control y revisién Tramite

B

> o

Dra. Ana Maria Lourdes SISTI

Decana

Facultad de Educacion
Universidad Nacional de Cuyo
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Tramita la Liquidacion y
Orden de Pago — OP por
Sistema Pilaga

Emite Comprobante de
devengado de
Compras por SUI Pilaga

Hace Transferencia
Bancaria al proveedor
con pago de la Orden
de Compra.

Emite recibo de
Retenciones de Ley en
caso de corresponder.

Notifica por correo
dela retencion de Ley .

Depositario y archivo de
Tramite.
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11) Régi Simplificad:

P para as Menores —Valor del Médulo segin Res. 458/24-R$ 27.000,00 ORD 79/19-CS y ORD11/23-CS

Deteccién de la
necesidad

Cada Secretaria, Direccién General y Direccién de Facultad de Educacion ( FED) plantea por Tramite de Sistema SUDOCU las necesidades de bienes y servicios. Se los cuantifica de acuerdo a
informes técnicos, consulitas de precios de plaza analizando 1a posibilidad presupuestaria y se asigna prioridad de compra por necesidad de funcdonamiento y/o urgencia o bien segiin este

Modalidad de
compras de
bienes y servicios
en FED

contemplada en el Plan Anual de Contrataciones. Se cubre |a necesidad de acuerdo a normativa vigente-Ord 79/19- CS y su Modificatoria Ord 11/23-CS
Encuadre Legal - Ordenanza 79 /2019-Consejo Superior : “ Regl el p. régii de contr directas es de la Universidad Naci I de Cuyo “
- Ordenanza 11/2023 — Consejo Superior: “ MODIFICAR el Régii de Contr por Tr ite Si ficado de la UNCUYO contemplado por la Ord.79/2019-CS”
- Ordenanza 458/2023 — Rectora : “Actualizar el valor def éduls ido por la Ord 86/20214-CS, fijando el mismo en la suma de $ 27.000,00” y su modificatoria Resolucion
458/2024 Rectora
- Ordenanza 3/2023 Consejo Superior : “Es er las sigui autoridades competentes para dictar actos admi en los procedi de seleccion previstos en el inciso a)del
articulo4? del decreto Delegado 1023/2001 “Régimen General de Contrataciones Pi y su R ion, Decreto N2 10302016
A) Cuando el monto de compra o contratacion es superior a 8 Mddulos (+5216.000,-) y hasta 80 Mddulos { =52.160.000.-) en FED se aplica lo siguiente modalidad de odquisicion:
A1l- Compra Centralizada en la Dir i6 al E émico Fi i

a DGEF: es la compra que gestiona la DGEF desde el inicio hasta su pago, para las adquisiciones de bienes y/o servicios para el

caso de bienes y servicios de consumo habitual por funcionamiento de la Institucién 6 compras que han sido previstas en el Plan Anual de Contrataciones como: articulos de limpieza, tintas, papel,
repuestos informaticos, electricidad, ferreteria, seguros, etc.

A2-C pra D lizada de la DGEF: es la compra que inida y formaliza por Tramite en SUDOCU cada Secretaria, Direccion General o Direccion de FED y que gestiona desde la solicitud de
presupuesto a los proveedores hasta el envio de los mismos al correo oficial de la DGEF.

a-Adquisiones de bienes o servicios que formaliza Secretaria Administrativa Econdmica Financiera -{SAEF)
b-Servicios adquiridos por Secretaria Académica (SAc ) - Adjudicacion simple por especialidad (Honorarios)
c- Compra de bienes o servicios realizados por Secretaria de Extension(S.Ex) o Secretaria de Investigacion y Posgrado {SiyP)

B) Cuando el monto de

ra o contratacion es superior a 80 Médulos (+2.160.000,00) hasta 160 Mddulos (=4.320.000,00) en FED se aplica la siguiente _modalidod de adguisicion:
1- Compra Centralizada en la DGEF: es la compra que gestiona DGEF desde el inicio hasta su pago, para las adquisiciones de bienes y/o servicios para el caso de bienes y servicios de consumo
habitual por funcionamiento de la Institucidn é compras que han sido previstas en el Plan Anual de Contrataciones como: articulos de limpieza, tintas, papel, repuestos informaticos, electricidad,
ferreteria, seguros, etc.

2-C pra D da de la DGEF es lacompra que gestiona la Secretaria Administrativa Econémico Financiera - SAEF

Lic. Sergio Mauricio EULIARTE

Secretario Adm. Econémico Financiero

Dra. Ana Maria Lourdes SISTI
Decana
Facultad de Educacion
Universidad Nacional de Cuyo

Facultad de Educacion
Universidad Nacional de Cuyo
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0.000,- ORD 11/23-CS CAPITULO Il ART 6% y 79

Al- Compra CENTRALIZADA en la DI, ié

a DGEF

PIEZA AL

TRATIVA:

EXPEDIENTE DE COMPRA. PROCESO COMPLETO EN FED.,

Oeteccion de la
necesidad

1) La Autoridad de FED plantea por Expediente de Sistema SUDOCU las necesidades de bienes y servicios. Los cuantifica de acuerdo a Informes técnicos, consuitas de precios de plaza analizando la
posibilidad presupuestaria y asigna prioridad de compra por necesidad de funcionamiento y/o urgencia o blen segun este contemplada en el Plan Anusl de Contrataciones
Siatema SUDOCY e incorpora PDF con Formulario de SOLICITUD DE PRESUPUESTO y envia expediente o Secretaria Administrativa Econdmico Financlera -SAEF

Armp EXPLOIENTE por

Encuadre Lagal

Ordenanza 79 /2019-Consejo Superior : *
Ordenanza 11/2023 — Consejo Superior: * MODIFICAR el Rég

de contr f

el pr rég

de Contr

directas es de la t

versidad

| de Cuyo ™
por Tramite Simplificado de la UNCUYO contemplado por lo Ord. 79/2019-CS”

Incarpora Tramite
Autorizando el
gasto.

tres (3) empresas del
medio.

Anexn  los Acuse de
Recibo al Expediente

Incorpora los correos de
recepcidn de cotizacion
de los proveedores.

Adjunts Cuadro
Comparativo de Ofertas.

Solicita a SAErF
autorizaclon de emision
del Comprobante de
Proventivo -NUP por
Sistema o Pllaga.

Salicita nambre
Comision de Recepcion

Nombra Comision de
Recepclon

Autoriza la emision de
Comprobante de
Preventivo - NUP,

Empresa.

Anexa a expediente Acuse
de Recibo

Comision de Recepcion
recibe bienes o serviclos
Incorpors o Expediente
ACTA DE RECEPCION
rubricada.

Recibe remito y Factura
de las empresas
adjudicadas

Sl se trata de bien de uso
Solicita Alta Patrimonial
on Slu ~DIAGUITA (Ord
33/20- DGy BP)

Solicita a SAEF autorice la
emision del Comprobante
Definitivo de Compras por
Sistema SIU Pllaga

Autoriza la emision
de Comprobante
Definitivo de
Compromisao - NUI

Areas que 2) Secretaria 3) Dir. Contrataciones y 4) Secretaria 5) Direccion de 6) Dir. Contrataciones y 7) Secretaria 8) Direccion de
Intervienen Administrativa Patrimonio (Unidad Administrativa Presupuesto de Patrimonio (Unidad Administrativa Presupuesto de DGEF
Econdmico Operativa de Compras Economico Financlera | DGEF Operativa de Compras — Economico
Financiera -SAEF ~UOC) de la DGEF “SAEY UOC ) de la DGEF Financiara -SAEF
Lic. Serglo Cont Juan Cruz
Responsable EULIARTE Sr. Francisco ILLANES Lic. Sergio EULIARTE Medina Sr. Francisco ILLANES Lic. Sergio EULIARTE | Cont Juan Cruz Medina
Documento gue Toma Invita a cotizar, por Toma conocimiento de | Emite por Sistema Notifica por correo Toma conocimiento Verifica que ol
genera conocimiento de carfeo institucional de o actundo en Pllaga Institucional y con Acuse de lo actuado en proveedor esta
Solicitud de DGEF y con Aviso de Expediente Comprobante de Recibo, los renglones Expediente Inscripto en el Registro
Presupuesto Recibo, como minimo, a Preventivo - NUP adjudicados a cada de Proveedores dela

UNCuyo

Emite por Sistema SIU
Pilaga Comprobante
Definitivo de
Compromiso - NUI
Carga en ol sistema
Iinformatizado de
epacucion
presupuestaria de FED
la #jecucion del gasto

Remite por Sistema
SUDOCU el expediente
a Direccion de
Contrataclones y
Patrimonio

Lic. Sergio Mauricio EULIARTE
Secretario Adm. Econémico Financiero
Facultad de Educacion
Universidad Nacional de Cuyo
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SEGUNDA PIEZA ADMINISTRATIVA: TRAMITE DE PAGO, PROCESO EN FED y EN RECTORADO.

Encuadre Legal

Ordenansa 11/2023 — Consejo Superior:

Ordenanza 79 /2019-Consejo Superior : “ el
“ MODIFICAR «

i de contr

o de Contr

directos

es de lo L

por Tr plif

! de Cuyo ~

do de la UNCUYO contemplado por la Ord. 79/2019-Cs*

Areas que

EN FED

EN RECTORADO

1) Dir. Contrataciones y Patrimonio
(Unidad Operativa de Campras -~ UOC)

2) Secretaria
Administrativa

3) Decanato

4) Dir. Contrataciones
v Patrimonio (Unidad

5) Direcclon de
Registros y Estados

6) Direccion General
de Tesoreria

7) Departamento de
Rendiciones de

QuUe geneda

documentacidn que requiere para
hacer Tramite de pago,

- Remite el Expediente de compra al
Mend  del Sistema SUDOCU
"ARCHIVAR" en la misma arca. (donde
deberd permaonecer en coso de que o Undod
de Avditoria (nterna de o UINCUYO Jo
requiera)

Elabora NOTA elevada a Direccion de
Registros y Estados Contables de
Rectorado, que debe contaner marco
legal y articulado. (se acompaia Modelo
de Nota) Ademis este texto: Se deja
canstancia que, sl bien la Ord. 11/C5-23 en su
ort. 7 exprwso; “el tramite de pago se
materiolizard por expediente electrdnica”, lo
modalidod de page a travds de Tramite por
sistema Sudocy, responde o que dicho
sixtema arma expedients solo cuando dicho
expediente wmiticrd una resolucion.

SAdjunta CUADRO COMPARATIVO

- Acompafa FACTURA con Iimputacién
(DDJ) de NO APOCRIFA )

Anexa COMPROBANTE Definitivo de
Compras - NUI

- Agrega ACTA DE RECEPCION

“An cano de blen de uso agregs la
Sollcitud de Alta Patrimonial de Sistema
51U DIAGUITA (Ord 33/20 Gestion de
BP)

“Hace rubricar toda la documentacion
por SAEF y Decana

de lo actuado

Firma la actuacion

de lo actuado

Firma la actuacion

Ia documentacion

Arma TRAMITE por
Sistema SUDOCU

~ Pllaga ol
comprobante
Liquidacion y Orden
de Pago - OP

de dovengado de
Compras SUI Pllaga

Incorpora
Transterencla
Bancaria de pago al
proveedor

Emite recibo de
Retenclones de Ley al
proveedor en caso de
corresponder.

Notifica por correo al
proveedor en caso de
Retenclones de Ley.

de la DGEF Econdmico Operativa de Contables de Rectorado Cuentas - Roctorado
Intervienan Financiera -SAEF Compras - UOC) de | Rectarado
la DGEF
Responsable Sr. Roberto LUST Lic, Serglo EULIARTE Drn. Ana M.L. SISTI | Se. Roberto LUST Cont Marcos SALINAS Lic. Marianela BELLO Sra. Leticia OROZCO
Documento “Extrae del expediente de compra la Toma conocimiento Toma conocimiento | Digitaliza en PDF toda | Emite por Sistema SIU | Anexa Comprobante Depositario del archivo

digital del Tramite de
Pago. (donde deberd
PErMAanecer en caao e
que Jo Umnidod de
Auditorio Interno de Jo
UNCUYO fo requiera)

Lic. Sergio Mauricio EULIARTE
Secretario Adm. Econémico Financiero
Facultad de Educacion
Universidad Nacional de Cuyo

REsoLUcION Ne 406

Dra. Ana Maria Lourdes SISTI
Decana
Facultad de Educacion
Universidad Nacional de Cuyo

RESOLUCION

DIGITAL




e
o

UNCUYO

UNIVERSIDAD
NACIONAL DE CUYO

A
NS

" FACULTAD DE

EDUCACIO

N

> 2024

30° ANIVERSARIO DEL RECONOCIMIENTO
CONSTITUCIONAL DE LAAUTONOMIAY

AUTARQUIA UNIVERSITARIA EN ARGENTINA

JLvV

MIM

A2. Compra DESCENTRALIZADA de la DGEF csla compra que Inicia y formaliza por TRAMITE

proasupuesto  hasta el envio del FORMULARIO DE  SOLICITUD DE PRESUPUESTO (se acompafia Modelo) al proveedor.

en SUDOCU cada Secretaria, Direcclon General o Direccion de FED y que gestiona desde 1a solicitud de

8)  Adquisk do b

o servicios que for

| I TARIA A

TRATIVA FCONOMICO FINANCIERA -(SALF)

PRIMER PIEZA ADMINISTRATIVA:

EXPEDIENTE DE COMPRA, PROCESO COMPLETO EN FED,

Detecclon de la
necesidad

1)  La SECRETARIA ADMINISTRATIVA ECONOMICO FINANCIERA de FED plantea las necesidades de blenes y servicios, Los cuantifica de acuerdo a informaes téenicos, consultas de precios de
plaza analizando la posibilidad presupuestaria y asigna prioridad de compra por necesidad de funcionamiento y/o urgencia o bien segun este contemplada en el Plan Anual de

Contrataciones.

@ Incorpora POF con Formulario de SOLICITUD DE PRESUPUESTO (se acompafa Modelo) v

Encuadre Legal

Ordenansa 79 /2019-Consejo Superior : ” Reg
Ordenanza 11/2023 — Consejo Superior: * MODIFICAR el Rég

o)

ol pr

de cont

directas

os de la Unh fad Nacl

de Contr

por Tr

Laaal

I de Cuyo ™

de la UNCUYO contemplado por la Ord, 79/2019-Cs"

Autoriza el gasto.

Adjunta al correo
FORMULARIO DE
SOLICITUD DE
PRESUPUESTO

Solicita o las empresas
que envien cotizacion al
correo:

contaduria@educacion.u
nouedu.ar

Anexa  los Acuse de
Recibo al TRAMITE

Incarpora ol expediente
los correas de recepclon
de cotizacian las
empresss invitadas o
catizar por SALF

Adjunta Cuadro
Comparativo de Ofertas.

Solicita o SALF
autorizacion de emision
del Comprabante de
Preventivo -NUP por
Sistema Pllaga.

Solicita nombre
Comision de Recepcldn

Comprobante de
Preventivo — NUP

Nombra la Comisiaon
de Recepcion

Anexa o expediente Acuse
de Recibo

Comisién de Recepcion
recibe blenes o servicios
Incorpora a Expediente
ACTA DE RECEPCION
rubricada.

Recibe remito y Factura do
los empresas adjudicadas

Siose trata de bien de uso
Solicita Alta Patrimonial en
Slu ~DIAGUITA (Ord 33/20-
DG y ne)

Solicits s SALF autorice la
emision del Comprobante
Definitivo de Compras por
Sistema SIU Pilaga

Autoriza la emision de
Comprobante Definitivo
de Compromiso - NUL

Areas que 2) Decana 3) Secretaria 4) Dir. Contrataciones y %) Sectetaria 6) Direccidn de 7) Dir, Contrataciones y B) Secretaria 9) Direccion de
Iintervienen Administrativa Potrimonio (Unidad Administrativa Presupuesto de Patrimonio (Unidad Administrativa Presupuesto de
Econdomico Fnanclera - Operativa de Compras Econémico Financlera- | DGEF Operativa de Compras  ~ Economico Financlera DGEF
SAEF ~UOC) de la DGEF SAEF uocC ) de la DGEF SAEF
Cont Juan Cruz Cont Juan Cruz
Responsable DR, AR M- SIBTL | e Sergia BULIANTN Se_Francisco ILANES | MS SORIOEULIARTE ) Sr. Francisco ILLANES Lic. Sergio EULIARTE Medina
Documento que Toma Invita a cotizar, por Recibe Tramite enviado Toma conocimiento Emite por Sistema Notifica por correo Toma conocimiento de Verifica que !
Renara conocimiento de correc de SAEF y con pro SAEF del Cuadro Pilaga Institucional y con Acuse de | lo actuado en proveador estd
formulario de Aviso de Recibo, como Comparativo. Comprobante Recibo, los renglones Expediente inscripto en el
Solicitud de minimo, a tres (3) Arma EXPLOIENTE POR Preventivo - NUP adjudicados a cada Empresa Registro de
Presupuesto empresas del medio. SUDOCY Autoriza la emision del Proveedores dela

UNCuyo

Emite por Sistema
SiU Pilaga
Comprobante
Definitivo de
Compromiso -
NI

Carga on el sistema
Informatizado de
ejecucion
prosupuestaria de
FED la ejecucion
del gasto

Remite por
Sistema SUDOCL
el uxpediente o
Direcclén de
Contrataciones y
Patrimonio

Lic. Sergio Mauricio EULIARTE

Secretario Adm. Econémico Financiero

Facultad de Educacion
Universidad Nacional de Cuyo

REsoLUcION Ne 406

Dra. Ana Maria Lourdes SISTI

Decana
Facultad de Educacion

Universidad Nacional de Cuyo

RESOLUCION

DIGITAL




(e

s *

w

UNCUYO

UNIVERSIDAD
NACIONAL DE CUYO

N}

FACULTAD DE

EDUCACIO
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> 2024

30° ANIVERSARIO DEL RECONOCIMIENTO
CONSTITUCIONAL DE LAAUTONOMIAY

AUTARQUIA UNIVERSITARIA EN ARGENTINA

SEGUNDA PIEZA ADMINISTRATIVA:

- PROCESO EN FED y EN RECTORADO.

JLvV

MIM

Encuadre
Legal

Ordenanza 11/2023 — Consejo Superior:

Ordenanza 79 /2019-Consejo Superior ; ~ Regl
“ MODIFICAR

ol pr

tebered

rég de contratac

el Régimen de Contrataciones por Tramite Simplificado de la UNCUYO contemplado por la Ord, 79/2019-CS”

directos

s de la Unive

I de Cuyo =

Areas que
intervienen

EN FED

EN RECTORADO

1) Dir. Contratacliones y Patrimonio
{Unidad Operativa de Compras - UOC )
de la DGEF

2) Secretaria
Administrativa
Lcondmico
Financlera -SAEF

3) Decanato

4) Dir. Contrataciones
y Patrimanio (Unidad
Operativa de Compras
-~ UOC ) de la DGEF

5) Direccion de
Rogistros y Estados
Contables de
Recrtorado

6) Direccion General
de Tesoreria
Rectorado

7) Departamento de
Rendicionos de
Cuentas - Rectorado

Responsable

Sr. Roberto LUST

Lic. Sergio EULIARTE

Dra. Ana M.L. SISTI

Sr. Roberto LUST

Cont Marcos SALINAS

Lic. Marianela BELLO

Sra. Leticia OROZCO

Documento
que genera

‘Extrae del expediente de compra la
documentacion que requiere para
hacer Tramite de pago.

- Remite el Expediente de compra al
Menud  del Sistema SUDOCU
"ARCHIVAR" on la misma drea. (donde
deberd perrmanecer en coso de gue la Unidod
de Auditoria Interna de fa UNCUYO 1o
requiera)

“Llabora NOTA elevada a Direccion de
Reglistros y Estados Contables de
Rectorado, que debe contener marco
legal y articulado. (se acompafia Modelo
doe Nota) Adaemas este toxto! S» dejo
conxtoncia que, st i la Orvd. 131/C5- 20 en xu
art, 7 exproxo. "ol tramite de pago se
materializard por expediente plectranico™, la
modaiidod de pago a traves de Tramite por
sistema Sudocw, responde a qiwe dicho
sistema armao expediente sdlo cuando dicho
expodiente emitird unNa resolacion

“Adjunta CUADRO COMPARATIVO
Acompafa FACTURA con Imputacion

(DRI de NO APOCHRIFA )

Anexa COMPROBANTE Definitivo de

Compras - NUI

~ Agrega ACTA DE RECEPCION

“En casa de bien de uso agrega la

Solicitud de Alta Patrimonial de Sistema

SIU DIAGUITA (Ord 33/20 Gestion de

Bne)

“Hace rubricar toda la documentacion

por SALF y Decana

Toma conocimiento
de lo actuado

Firma la actuacion

Toma conocimiento
de lo actuado

Firma la actuacion

Digitaliza en PDF toda
la documentacién

Arma

TRAMITE "

Sistema SUDOCU

Emite por Sistema SIU
- Pllags el
comprobante
Liquidacion y Orden
de Pago - OP

Anexa Comprobante
de devengado de
Compras SUI Pllaga

Incorpora
Transferencia
Bancaria de pago al
proveedor

Emite recibo de
Retenclones de Ley al
proveedor en caso de
corresponder,

Notifica por correo al
proveedor en caso de
Retenciones de Ley.

Depositario del archivo
digital del Tramite de
PAaRo. (donde deberd
permanecer en caso de
que la Unidad de
Auditoria Interna de fa
UNCUYO fo requiera)

Lic. Sergio Mauricio EULIARTE
Secretario Adm. Econémico Financiero
Facultad de Educacion
Universidad Nacional de Cuyo

REsoLUcION Ne 406

Dra. Ana Maria Lourdes SISTI

Decana

Facultad de Educacion

Universidad Nacional de Cuyo

RESOLUCION

DIGITAL




» 2024

30° ANIVERSARIO DEL RECONOCIMIENTO
CONSTITUCIONAL DE LAAUTONOMIAY
AUTARQUIA UNIVERSITARIA EN ARGENTINA

FACULTAD DE

LNGRYO EDUCACIO

UNIVERSIDAD
NACIONAL DE CUYO

)

I "

PIEZA TRATIVA: vy IRAMITE DE PAGO. PROCESO ENFED y RECTORADO.

b) Servicios adauiridos por Secretaria Académica (SAC) - ADJUDICACION SIMPLE POR ESPECIALIDAD - Honorarios ORD, 11/23- CS CAPMITULO IV ART 119y 1%

ODwteccion de la 1) Lo SECRETAHIA ACADEMICA de FED planted ls necesidad de contratacion de servicios para cclos de Licenciaturas. Los coantifics de acuerdo a Informes tecnicos, consultes de precios de plaza asigna pooridad de compra

necesidad

~ Factura, CRLL

=ACTA DE RECEPCION DEL SERVICIO

PO necesidad de funclonamiento y/o urgencia
SAdjunts  Acta de Evaluacion de e Convocstorn s con orden de marnto,
~Acompaiia Curriculum Vitae.

v unvia a Ducanato

Inervienen

Econdmico Financlera -
SAEF

DGEF

Encuadre Lagal Orvdenanca 79 /2019.-Consefo Superior @ M el pr e " divectos de lo N idod . { de Cuyo =
Ordenanzo 11/2023 ~ Ci wpe » CAR ot '] por Tramite Simplificado de la UNCUYD contemplado por la Ord. 70/2019-CS*
EN FED EN RECTORADO
Areas que 2) Dweans 3) Secrutaria 4) Direccion General %) Direccidn de Presupussto de DGEF 6) Dirsccion de Registros y 7) Dirwccian G L1 7) Dwpar de
Administrativae Lcondmica Financlers - Estados Contables de Tesrorerla

Rendiciones de Cusntas

Responsablie

Ora. Ann ML
SISTI

Lic. Serglo EULIARTE

Praf, Justina Gonzales

Cont Juan Cruz Medina

Cant Marcos SALINAS

Lic. Marianels BELLO

Sra, Leticla OROZCO

Documento gue
geners

Toma
conocimiento
dol TRAMITE

Autoriza ¢l Gasto e
indica de

Toma conocimiento y

pago por Ord. 11/23-CS
por Especialidad

a
Dir, Prosupuesto

Extrae del expediente de contratacion de servicios
s documentacion que requiere para hacer Tramite
de pogo

~Remite ol Expediontes al Menu  del Sistema

Emite por Sistuma SIU -~

Anuxa Comprobante de

Pilaga el comprob de
Liquidacion y Orden de
Pago - OF

gado de Compras
SUN Piloga

Incorpora Transferancis

Depositario del archivo
digital del Tramite de
Pago. (donde deberd
PErMOnNnecer en casao de
Qe la Unidad de

Arma Expedisnts SUDOCU "ARCHIVAR" wn ls miama drea. (donde
deberd permanecer en caso de que lo Unidod de

Auvditorio Intermo de la UNCUYO Jo requiera)

Bancaria de pago sl
provesdor

Awditoria interng de la
UNCUYO o requiera)

Arma TRAMITE DE PAGOD

Flabora NOTA elevada a Diveccidn do Registros v
Estados Contables de Rectorado, gque debe
contener marco legal y articulado.

Verificando wn Sistuma Maguche que wl prestador
del servicio no poses relecon de dependenda can
UNCUYO

Verifica que el proveedor asta inscripto en el
Registro de Provesdores dels UNCuyn

- Acompatin FACTUNA con imputacion (DOU de NO
APOCRIFA )
dndica Red Presupuestaria

Agrega ACTA DE RECEFPCION

Hace rubricar toda Ia documentacion por DGEF y
Decana

(s acompala Modelo de Nota)

Curga wn ol aistema nformatizado de wjecucion
presupuestucia de FED la ejecucion del gasto

JLvV

Lic. Sergio Mauricio EULIARTE
Secretario Adm. Econémico Financiero
Facultad de Educacion

Dra. Ana Maria Lourdes SISTI
Decana
Facultad de Educacion

MIM

Universidad Nacional de Cuyo Universidad Nacional de Cuyo

RESOLUCION

DIGITAL

REsoLUcION Ne 406



.7

-

UNIVER
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EDUCACIO
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30° ANIVERSARIO DEL RECONOCIMIENTO
CONSTITUCIONAL DE LAAUTONOMIAY
AUTARQUIA UNIVERSITARIA EN ARGENTINA

<) Compra de blenes o serviclos reallzados por SECRETARIA DE EXTENSION ($.Ex) o SECRETARIA DE INVESTIGACION ¥ POSGRADO (SiyP)

PRIMER PIEZA ADMINISTRATIVA: EXPEDIENTE DE COMPRA. PROCESO COMPLETO EN FLD.

Deateccion de la
necesidad

1) LaSECRETARIADE EXTENSION y/o la SECRETTARIA DE INVESTIGACION vy POSGRADO  plantea las necesidades de adquisicidn de blenes y servicios. Los cuantifica de acuerdo a informes
técnicos, consultas de preclios de plaza analizando la posibilidad presupuestaria y asigna prioridad de compra por necesidad de funclonamiento.
Incorpora POF con Formulario de SOLICITUD DE PRESUPUESTO (se acompafia modelo)y envia TRAMITE a Decanato

c

Encuadre Legal

Ordenanza 79 /2019-C jo S rior: I

Ordenanza 11/2023 - Consejo Superior: ~ M'ODIHaR el Rég de Contr

el pr régi de contrataciones directos

es de la Unis dad Naci
/i por Tramite Simplificado de la UNCUYO contemplado por la Ord. 79/2019-CS*™

! de Cuyo ™

Areas que
Intervienan

2) Decana 3) Secretaria de
Extension o Secretaria
de Investigaclon y

Posgrado

5) Secretaria
Administrativa
Econdmico Financiera-
SAEF

4) Dir. Contrataciones y
Patrimonio (Unidad
Operativa de Compras
- U0C) de la DGEF

6) Direccion de
Presupuesto de
DGEF

7) Dir. Contrataciones y
Patrimonio (Unidad
Operativa de Compras ~
uUOC ) de la DGEF

8) Secretaria
Administrativa
Econdmico Financlera -
SALF

9) Direccion de
Presupuesto de
DGEF

Prof. Adriana Moreno

Dra. Ana M.L, SISTI | Dr. Aldo ALTAMIRANO Lic. Sergio EULIARTE

Cont Juan Cruz

Cont Juan Cruz

genera

JLvV

MIM

empresas del medio.
Adjunta al correo
FORMULARIO DE

Comprobante de

Autoriza el gasto. Incorpora ol expediente Preventivo — NUP

los correos de recepcion

Anexa a expediente Acuse
de Recibo

Autoriza la emisién de
Comprobante Definitivo
de Compromiso - NUL

| Responsable respectivamente Sr. Francisco ILLANES Medina Sr._Francisco ILLANES Lic. Sergio EULIARTE Medina

Documento que Toma Invita a cotizar, por Recibe Tramite enviado Toma conocimiento Emite por Sistema Notifica por correo Toma conocimiento de Verifica que el
conocimiento de correo  Institucional de pro SAEF del Cuadro Pilaga Institucional y con Acuse de | lo actuado on proveedor esta
formulario de Secretaria y con Aviso Comparativo, Comprobante Recibo, los renglones Expediente Inscripto an ol
Solicitud de de Reclibo, como Arma EXPEDIENTE POR Preventivo - NUP adjudicados o cado Empresa. Registro de
Presupuesto minimo, a tres (3) SUROQCL Autoriza la emision del Proveodores dela

UNCuyo

Emite por Sistema

REsoLUcION Ne 406

SOLICITUD DE de cotizaclon las Noambra [a Comision Comision de Recepcion 51U Pllaga
PRESUPLESTO empresas invitadas a de Recepcion recibe bienes o serviclos Comprobante
cotizar por SAEF Incorpora a Expediente Definitivo de
Solicita a las empresas ACTA DE RECEPCION Compromiso -
que envien cotlzacion al | Adjunta Cuadro rubricada NI
correo: Comparativo de Ofertas.
Recibe remito y Factura de Carga en el sistema
neuedu.ar Salicita a SAEF las empresas adjudicadas infarmatizado de
autorizacion de emision ejecucian
Anexa los Acuse de del Comprobante de Si se trata de bien de uso presupuestaria de
Recibo al TRAMITE Preventivo -NUP por Solicita Alta Patrimonial en FEO |a ejecucion
Sistema Pillaga. Siu ~DIAGUITA (Ord 33/20- del gasto
DGy ap)
Solicita nombre Remite por
Comisidon de Recepclon Solicita a SAEF autorice la Sistema SUDOCU
emision del Comprobante el expodionte a
Definitivo de Compras por Direccion de
Sistema 51U Pllaga Contrataciones y
Patrimonio
»
~

Lic. Sergio Mauricio EULIARTE
Secretario Adm. Econémico Financiero
Facultad de Educacion
Universidad Nacional de Cuyo

Decana
Facultad de Educacion
Universidad Nacional de Cuyo

Dra. Ana Maria Lourdes SISTI

RESOLUCION

DIGITAL
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. FACULTAD DE

EDUCACION

> 2024

30° ANIVERSARIO DEL RECONOCIMIENTO
CONSTITUCIONAL DE LAAUTONOMIAY

AUTARQUIA UNIVERSITARIA EN ARGENTINA

JLvV

MIM

SEGUNDA PIEZA ADMINISTRATIVA: TRAMITE DE PAGO. PROCESO EN FED y EN RECTORADO.

Areas que

{Unidad Operativa de Compras —UOC)

Administrativa

y Patrimonio {Unidad

Registros y Estados

de Tesoreria

Encuadre Ordenanza 79 /2019-Consejo Superior : “ Regl ar el pr rég de contrataciones directas es de la Universidad I i f de Cuyo ~
Legal Ordenanza 11/2023 — Consejo Superior: “ MODIFICAR el Régi de Contri i por Tr ite Simplificado de la UNCUYO contemplado por la Ord.79/2019-CS”
EN FED EN RECTORADO
1) Dir. Contrataciones y Patrimonio 2) Secretaria 3) Decanato 4) Dir. Contrataciones 5) Direccién de 6) Direccion General 7) Departamento de

Rendiciones de Cuentas -

que genera

documentacion que requiere para hacer
Tramite de pago.

- Remite el Expediente de compra al
Menud del Sistema SUDOCU “ARCHIVAR"
en la misma area. (donde deberd permanecer
en caso de que la Unidod de Auditoria Interno
de fag UNCUYO o requiera)

-Elabora NOTA elevada a Direccion de
Registros y Estados Contables de
Rectorado, que debe contener marco
legal y articulado. (se acompana Modelo
de Nota) Ademas este texto: Se dejo
constancia que, si bien la Ord. 11/CS5-23 en su
art. 7 expresa: “el tramite de pago se
materializara por expediente electronico”, la
modalidad de pogo a trovés de Tramite por
sisterna Sudocu, responde a que dicho sistermna
arma expediente solo cuando dicho expediente
emitira una resolucion.

-Adjunta CUADRO COMPARATIVO

- Acompafna FACTURA con imputacion
(DDJ} de NO APOCRIFA )

-Anexa COMPROBANTE Definitivo de
Compras - NUI

- Agrega ACTA DE RECEPCION

-En caso de bien de uso agrega la Solicitud
de Alta Patrimonial de Sistema SIU
DIAGUITA (Ord 33/20 Gestion de BP)
-Hace rubricar toda la documentacion
por SAEF y Decana

de lo actuado

Firma la actuacion

de io actuado

Firma la actuacién

la documentacion

Arma TRAMITE por
Sistema SUDOCU

— Pilaga el
comprobante
Liquidaciéon y Orden
de Pago - OP

de devengado de
Compras SUI Pilaga

Incorpora
Transferencia
Bancaria de pago al
proveedor

Emite recibo de
Retenciones de Ley al
proveedor en caso de
corresponder.

Notifica por correo al
proveedor en caso de
Retenciones de Ley.

S de la DGEF Econémico Operativa de Compras Contables de Rectorado Rectorado
intervienen Financiera -SAEF —UOC) de la DGEF Rectorado
Responsable | Sr. Roberto LUST Lic. Sergio EULIARTE Dra. Ana M.L. SISTI Sr. Roberto LUST Cont Marcos SALINAS Lic. Marianela BELLO Sra. Leticia OROZCO
Documento -Extrae del expediente de compra la Toma conocimiento Toma conocimiento Digitaliza en PDF toda Emite por Sistema SIU | Anexa Comprobante Depositario del archivo

digital def Tramite de
Pago. (donde deberc
permanecer en coso de gue
lo Unidad de Auditoria
Interna de la UNCUYO Jo
requiera)

Lic. Sergio Mauricio EULIARTE
Secretario Adm. Econémico Financiero
Facultad de Educacion
Universidad Nacional de Cuyo

REsoLUcION Ne 406

Dra. Ana Maria Lourdes SISTI

Decana
Facultad de Educacion

Universidad Nacional de Cuyo

RESOLUCION

DIGITAL
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22 UNCUYO | i racumaooe o
Ty UNVERSDAD \—\‘// EDUCACION CONSTITUCIONAL DE LAALUTONOMIAY

AUTARQUIA UNIVERSITARIA EN ARGENTINA

- ORD 11/23.CS CAPITULO Il ART. B0.9% y 109

P £l "

B1- Compra CENTRALIZADA en la Dir lon General £ o DGEF

JLvV

MIM

PRIMER PIEZA ADMINISTRATIVA:

EXPEDIENTE DE COMPRA, PROCESO COMPLITO EN FID,

Deteccion de la
necesidad

1) La AUTORIDAD de FED

Secretoria Administrativa Lcondmico Financiera -SAEF

plantea por TRAMITE de Sistema SUDQCL 1as necesidades de adquisicidn de bienes y servicios. Los cuantifica de acuerdo a Infarmes técnicos, consultas de precios de plaza
analizanda la posibilidad presupuestaria y asigna prioridad de compra por necesidad de funclonamiento o blen segun este contemplada en ol Plan Anual de Contrataciones.

yenvia Tramite v &

Encuadre Legal

Ordenanza 79 /2019-Consejo Superior : *
Ordenanza 11/2023 — Consefo Supecior: * MODIFICAR el Régl

ol pr régih
de Contr

de cont

directas

es de la Universidad Naclonal de Cuyo

por Tr Lol

de la UNCUYO contemplado por la Ord. 79/2019-CS~

Areas que
Intervienen

2) Secretaria
Administrativa
Economico
Financlera -SAEF

3) Direccion de
Presupuesto de
DGEF

4) Dir. Contrataciones y Patrimanio
(Unidad Operativa de Compras —
UoC) de la DGEF

5) Secretaria
Administrativa
Economico Financiera -
SAEF

6) Direcclén de
Despacho

7) Dir, Contrataciones y
Patrimonia (Unidad
Operativa de Compras
~UOC) de la DGEF

8) Direccidn de
Presupuesto de DGEF

Autorizando el
Gasto.

Arman Expedionte

Salicita emision de
Comprobante de
Preventivo por
Sistema Pllago

Comprobante
Preventivo - NUpP

Invita a cotizar , por correo
institucional de DGEF y con Aviso de
Mocibo, como minimo, a tres (3)
empresas del medio, respetando que
Ia Invitacidn "sea notificada con una
anticipacion no menor a DOS (2)
DIAS o la fecha de recepcion de los
ofertos *

Hace Publicacion de la convocatoria
on la pagina web de la UNCuyo con®™
o onticpacion no menor o DOS (2) DIAS
o lo fecha de recepcion de los ofertos *

Es responsable depositario de las
cotizaciones y de que las ofertas
permanezcan reservadas hasta la
fecha de la apertura,

Aevisar silos oferentes cumplen los
roquisitos exigidos en ol pliego de
bases y condiciones particulares, Los
oferentes estan exceptuados de
presentar garantias

Remite of expodiente par
o Resolucion a ln
Direccion de Despacho

Remite expediente o
Direccion de
Contrataciones y
Patrimaonio

Lic. Serglo Cont Juan Cruz
Responsable EULIARTE Medina Se. Francisco ILLANES Lic, Sergio EULIARTE TUG José Luls VELIZ Sr. Francisco ILLANES Cont Juan Cruz Medina
Documento que Toma Emite por Sistema Arma Pliego de Bases y Condiciones Toma conocimiento Emite Resolucion de | Toma conocimiento de Verifica que el
Renera conocimiento Pllaga Particulares Decana la Resolucion proveedor esta inscripto

Emite de Orden de
Compra.

Notifica, por correo
Institucional, a los
proveedores la
adjudicacion delos
renglones y acompafa
Ia Orden de Compra para
ol sellado de la misma.

Recepcion los blenes y/o
servicios

Elabora Acta de
Recepcion

Recibe Factura

£n caso de blen de uso
agrega la Solicitud de
Alta Patrimonial de
Sistema SIU DIAGUITA
(Ord 33/20 Gestidn de
BP)

en el Registro de
Proveedores dels
UNCuyo

Emite por Sistema SIU
Pilaga Comprobante
Definitivo de
Compromiso - NUI
Carga en el sistema
informatizado de
ejecucidn presupusstaris
de FED s wjecucion del
Rasto

Remite por Sistema
SUDOCU el expediente o
Direccion de
Contrataciones y
Patrimonio

Lic. Sergio Mauricio EULIARTE

Dra. Ana Maria Lourdes SISTI

Decana
Facultad de Educacion
Universidad Nacional de Cuyo

Secretario Adm. Econémico Financiero
Facultad de Educacion
Universidad Nacional de Cuyo

RESOLUCION

DIGITAL

REsoLUcION Ne 406
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MIM

En caso de error se solicita la
subsanacion del mismo de acuerdo al
Dcto 1030/2016-PEN.

Respetard el plazo de TRES (3) DiAS
para informar la resolucion a adoptar
para concluir e procedimiento

Remite expediente a SAEF para
dictado de Resolucidn. La que debe
hacerse en un plazo maximo de (5)
CINCO DIAS

“ Resolucién debe aprobar:

-la convocatoria

-el procedimiento de seleccién

-el pliego de bases y condiciones
particulares

-la adjudicacién

-Solicita nombre Integrantes de la
Comision de Recepcion

-Solicita a Dir
Presupuesto el
comprobante definitivo
de Compromiso

Lic. Sergio Mauricio EULIARTE
Secretario Adm. Econémico Financiero
Facultad de Educacion
Universidad Nacional de Cuyo

REsoLUcION Ne 406

B

> o

Dra. Ana Maria Lourdes SISTI
Decana
Facultad de Educacion
Universidad Nacional de Cuyo

RESOLUCION
DIGITAL
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MIM

SEGUNDA PIEZA ADMINISTRATIVA: TRAMITE DE PAGO. PROCESO EN FED y EN RECTORADO.

Encuadre Legal

Y
r

Ordenanza 79 /2019-Consejo Superior : “ Regl el pr
Ordenanza 11/2023 — Consejo Superior: “ MODIFICAR el Régii

de Contri i

por Tr

de contrataciones directas menores de la Universidad Nacional de Cuyo “
ite Simplificado de la UNCUYO contemplado por la Ord. 79/2019-CS”

Areas que
intervienen

EN FED

EN RECTORADO

1) Dir. Contrataciones y Patrimonio (Unidad Operativa de
Compras —UOC) de la DGEF

Responsable

Sr. Francisco ILLANES

Documento
que genera

-Extrae del expediente de compra la documentacion que
requiere para hacer Tramite de pago.

- Remite el Expediente de compra al Menl del Sistema
SUDOCU “ARCHIVAR" en la misma area. (donde deberd
permanecer en caso de que la Unidad de Auditoria Interna de ia
UNCUYO lo requiera)

-Elabora NOTA elevada a Direccion de Registros y
Estados Contables de Rectorado, que debe contener
marco legal y articulado.

Arma Tramite por SUDOCU con la siguiente
documentacion:

-Nota de Elevacién

-Resolucion que aprueba la adjudicacion.

- Orden de Compra Firmada y Sellada.

-Factura debidamente conformada

-Remito del bien o servicio

- Acta de recepcion.

- Comprobantes impositivos exigidos en pliego de
cldusulas particulares.

-Ccomprobante definitivo de compromiso -NUI

-En caso de inciso 4 -bienes de uso se coloca Planilla de
Alta de SISTEMA SIU-DIAGUITA.(Ord 33/20 — DGyBP)

-Hace rubricar toda la documentacion por SAEF y
Decana

- Digitaliza la documentacién en PDF

-Remite a Dir. Registros y estados Contables de Rectorado

Lic. Sergio Mauricio EULIARTE
Secretario Adm. Econémico Financiero
Facultad de Educacion
Universidad Nacional de Cuyo

REsoLUcION Ne 406

2) Direccién de Registros y
Estados Contables de
Rectorado

3) Direccion General de
Tesoreria Rectorado

4) Departamento de Rendiciones de Cuentas -
Rectorado

Cont_Marcos SALINAS

Lic. Marianela BELLO

Sra. Leticia OROZCO

Emite por Sistema SIU —
Pilaga el comprobante
Liquidacion y Orden de Pago
-opP

Dra. Ana Maria Lourdes SISTI

Decana

Facultad de Educacion
Universidad Nacional de Cuyo

RESOLUCION

DIGITAL

Anexa Comprobante de
devengado de Compras SUI
Pilaga

Hace pago por Transferencia
Bancaria de pago al proveedor

Emite recibo de Retenciones de
Ley al proveedor en caso de
corresponder.

Notifica por correoc al proveedor
en caso de Retenciones de Ley.

Depositario del archivo digital del Tramite de
Pago. (donde debera permanecer en caso de gue la
Unidod de Auditoria Interna de o UNCUYO io
requiera)
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B2 Compra DESCENTRALIZADA de lo DGEF os la compra que Inlcia y formaliza por EXPEDIENTE
CS Capitulo Il Compras de 80 a 160 Médulos , articulo 89,9¢ y109

on SUDOCU la SECRETARIA ADMINISTRATIVA ECONOMICO FINANCIERA ~SAEF de FED .Ord 11/23

R
)

de bi

q

o serviclos que formaliza s SECRETARIA ADMINISTRATIVA ECONOMICO FINANCIERA -(SAEF)

PRIMER PIEZA ADMINISTRATIVA:

EXPERIENTE DE COMPRA. PROCESO COMPLETO EN FED.

Detecclon de 1a 1)
necesidad

La Autoridad de FED plantea las necesidades de adquisicion de bienes y servicios. Los cuantifica de acuerdo a informes técnicos, consultas de precios de plaza analizando 1a posibilidad
presupuestaria y asigna prioridad de compra por nocesidad de funcionamionto y/o urgencia o bien segun este contemplada en el Plan Anual do Contrataciones. Arma TRAMITE por Sistema
SUDOCU y envia TRAMITE o SAEF

Encuadre Legal

Ordenanza 79 /2019-Consejo Superior |
Ordenanza 11/2023 — Consejo Superior: *~ MODL

Areas que
intervienen

2) Secretaria
Administrativa

SAEF

Econdmica Financieta -

“ Reglamentar el prasente régimen de cantrataciones directas menores de la Universidad Nacional de Cuyo
FICAR el Régimen de Contrataclones por Tramite Simplif

icado_de la UNCUYO contemplado por la Ord. 79/2019-CS"

3) Direccion de
Presupuesto de
DGEF

4) Secretaria Administrativa
Economico Financiera ‘SAEF

5) Direcclon de
Despacho

6)Dir. Contrataciones y
Patrimonio -~ UOC de la
DGEF

7) Direccion de Presupuesto
de DGEF

Lic. Sergio FULIARTE

Cont Juan Cruz

Lic, Sergio FULIARTE

Autoriza el gasto

Solicita & Dir

Arma EXPEDIENTE

Presupuesto la emision
del comprobante de
preventivo por Siu Pilaga

Proventivo - NUP

Pasa d a

Eormulario de SQUCITUD DE
ERESUPVESTO hasta 160
modulos (se adjunta
inBcato)

SAEF

Invita A cotizar, por correo
de SAEF y con Aviso de
Recibo, como minimo, a tres
(3) empresas del medio,
respetando que la Invitacion
“sea notificoda con una
anticipacion no menor o
DOS (2) DIAS g lo fecho de
recepcion de las ofertas ©

Hace Publicacion de la
convocatoria en la paginae
web de la UNCuyo con* uma
anticipocion no menor o DOS
(2) DNAS 0 fo fecha de recepoion
de los ofertos ~

Es responsable depositario
de las cotizaclones y de que
las ofertas permanezcan
reservadas hasta la fecha
de la apertura

Remite expedionto a

Direccion de
Contrataciones y
Patrimonio

Emite de Orden de Compra.

Notifica, por corfeo
institucional, a los
provesdores la adjudicaciaon
delos renglones vy acompabha
1a Orden de Compra para el
sellado de la misma,

Recepcion los bienes y/o
serviclos

Elabora Acta de Recepcion
Recibe Factura

En caso de bien de uso
agroga la Solicitud de Alta
Patrimonial de Sistema SIU
DIAGUITA (Ord 33/20
Gestidon de BP)

-Solicita a Dir Presupuesto el
comprobante definitivo de
Compramiso

Rasponsable Medina TUG José Luls VELIZ Sr. Francisco ILLANES Cont Juan Cruz Medina

Documento que Recibe Tramite enviado fmite por Sistema Arma Pllego de Bases y Emite Resolucion de Toma conocimiento de s Verifica que ol proveedor esta

genera por ta Autoridad. Pillaga Condiciones Particulares con | Decana Resolucion Inscripto en el Registro de
Comprobante Provecdores dela UNCuyo

Emite por Sistema SIU Pilaga
Comprobante Definitivo de
Compramiso - NUI

Carga en el sistema
informatizado de ejecucion
presupuestaria de FED |a
ejecucion del gasto

Remite por Sistema SUDOCL
el expediente o Direcclon de
Contrataciones y Patrimonio

Lic. Sergio Mauricio EULIARTE

Dra. Ana Maria Lourdes SISTI

Secretario Adm. Econémico Financiero
Facultad de Educacion
Universidad Nacional de Cuyo
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Decana
Facultad de Educacion

Universidad Nacional de Cuyo

RESOLUCION

DIGITAL
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Revisar si los oferentes
cumplen los requisitos
exigidos en el pliego de
bases y condiciones
particulares. Los oferentes
estan exceptuados de
presentar garantias

En caso de error se solicita
la subsanacién del mismo de
acuerdo al Dcto 1020/2016-
PEN.

Respetara el plazo de TRES
(3) DIAS para informar la
resolucion a adoptar para
concluir e procedimiento

Remite expediente a
Direccion de Despacho para
dictado de Resolucion. La
que debe hacerse en un
plazo maximo de (5) CINCO
DIAS

“ Resolucion debe oprobar:
-lo convocatorio

-el procedimiento de
seleccion

-el pliego de boses y
condiciones particulores
-lo adjudicacion”

La Resolucién también
nombrara los integrantes
de la Comisién de

Recepcion
> o
JLV
Lic. Sergio Mauricio EULIARTE Dra. Ana Maria Lourdes SISTI
MIM Secretario Adm. Econémico Financiero Decana
Facultad de Educacion Facultad de Educacion
Universidad Nacional de Cuyo Universidad Nacional de Cuyo

RESOLUCION

REsoLUcION Ne 406 DIGITAL
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SEGUNDA PIEZA ADMINISTRATIVA: TRAMITE DE PAGO. PROCESO EN FED y EN RECTORADO.

Encuadre Ordenanza 79 /2019-Consejo Superior : “ régii de contrataciones directas menores de la Universidod Nacional de Cuyo “
Legal Ordenanza 11/2023 — Consejo Superior: “ MODIFICAR el Régi de Contr por Tr Simplificado de la UNCUYO contemplado por la Ord. 79/2019-CS"”
EN FED EN RECTORADO
6’935 que 1) Dir. Contrataciones y Patrimonio (Unidad Operativa 2) Direccion de Registros y 3) Direccion General de 4) Departamento de Rendiciones de Cuentas -
intervienen de Compras —UOC) de la DGEF Estados Contables de Tesoreria Rectorado Rectorado
Rectorado

Responsable | Sr. Francisco ILLANES Cont Marcos SALINAS Lic. Marianela BELLO Sra. Leticia OROZCO
Documento -Extrae del expediente de compra la documentacion Emite por Sistema SIU — Anexa Comprobante de Depositario del archivo digital del Tramite de
que genera que requiere para hacer Tramite de pago. Pilaga el comprobante devengado de Compras SUI Pago. (donde debera permanecer en caso de que lo

- Remite el Expediente de compra al Menu del Liquidacién y Orden de Pago | Pilaga Unidad de Auditoria Interna de la UNCUYO lo

Sistema SUDOCU “"ARCHIVAR™ en la misma area. (donde - OP requiera)

debersd permanecer en caso de que lo Unidad de Auditoria Hace pago por Transferencia

Interna de la UNCUYO lo requiera) Bancaria de pago al proveedor

-Elabora NOTA elevada a Direccién de Registros y Emite recibo de Retenciones de

Estados Contables de Rectorado, gque debe contener Ley al proveedor en caso de

marco legal y articulado. corresponder.

Arma Tramite por SUDOCU con la siguiente Notifica por correo al proveedor

documentacion: en caso de Retenciones de Ley.

-Nota de Elevacién

-Resoluciéon que aprueba la adjudicacion.

- Orden de Compra Firmada y Sellada.

-Factura debidamente conformada

-Remito del bien o servicio

- Acta de recepcién.

- Comprobantes impositivos exigidos en pliego de

clausulas particulares.

-Ccomprobante definitivo de compromiso -NUI

-En caso de inciso 4 -bienes de uso se coloca Planilia de

Alta de SISTEMA SIU-DIAGUITA (Ord 33/20 — DGyBP)

-Hace rubricar toda la documentacion por SAEF y

Decana

-Digitaliza la documentacion en PDF

-Remite a Dir. Registros y estados Contables de

Rectorado

.
~

Lic. Sergio Mauricio EULIARTE
Secretario Adm. Econémico Financiero
Facultad de Educacion
Universidad Nacional de Cuyo
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Dra. Ana Maria Lourdes SISTI

Decana
Facultad de Educacion
Universidad Nacional de Cuyo
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DIGITAL
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A ERSIAD NACIONAL DE CivO COMPRA DIRECTA ORD. N® 11/23-CSy 75/19-C.5. —
HASTA 80 MODULOS PRESUPUESTO
Ne XX
UNIDAD REQUIRENTE: Facultad de Educacion EXPEDIENTE N9 /2023

Solicitud de Presupuesto
Mendoza, 30 de julio de 2024.
SEROR OFERENTE:
Sirvase cotizar precio por los bienes que se indican a continuacion, de acuerdo con las especificaciones que se

detallan en la planilla de cotizacién y condiciones particulares de compra.

Tenga presente que los bienes adjudicados deberdn ser entregados, libres de fletes y gastos de envio. No se

reconoceran costos/gastos gue no estés especificados en la presente cotizacion.

PLANILLA DE COTIZACION
Renglén [ Cant. DETALLES Y CONDICIONES IVA % MARCA PRECIO PRECIO
N9 (Indicar: marca, medida, calidad, etc.) UNITARIO TOTAL
1 S $
2 S
COTIZACION TOTAL | $
SON PESOS:
CONDICIONES PARTICULARES PARA COTIZAR (*)
1.  FECHA DE PRESENTACION DE OFERTAS: Hasta el dia___de de 202 .
2. ENVIO DE OFERTA: Unicamente al correo electrénico contaduria@educacion.uncu.edu.ar. Los presupuestos deberan

consignar en el "ASUNTO" del mall: Expediente N¢ xxxxxx/ 202_ - ORD. 11/2023-CS - Razdn Social - CUIT, para que
inequivocamente sean consideradas como presentadas en tiempo y forma

3. PLAZO DE MANTENIMIENTO DE OFERTA: Veinte (20} dias corridos.

4, COTIZACION: tanto precios unitarios como totales deberan incluir e! Impuesto al Valor Agregrado (IVA). Sera obligatorio, por
parte del oferente, mencionar la MARCA del los productos que oferta, debiendo ser los mismos: NUEVOS, SIN USO Y DE

PRIMERA CALIDAD.

5. PLAZO DE ENTREGA: Dentro de los CINCO (5) dlas habiles administrativos desde la aceptacion del presupuesto.

6. LUGAR DE ENTREGA/INSTALACION: Los bienes/servicios deberan ser entregados/prestados/instalados en

7. CONDICION DE PAGO GENERAL: Contado dentro de los DIEZ (10) dias corridos. £l plazo para el pago comienza a contarse
desde el dia siguiente de operada la conformidad definitiva o desde la fecha de presentacién factura, lo que fuera posterior.
PLAZO DE CONFORMIDAD DEFINITIVA: Dentro de los CINCO (5) dias hablles posteriores a la recepcion de los bienes o servicios.

9. GARANTIA TECNICA POST VENTA: La garantia deberd presentarse por escrito y no ser menor a SEIS (6) MESES a partir de la
conformidad definitiva del bien

10. Lasola presentacion de la oferta significara de parte del oferente gue DECLARA BAIO FE DE JURMENTO que no se encuentra
incurso en ninguna de las causales establecidas en el Articulo 3° del Anexo | de fa Ordenaza N° 11/2023-CS y se encuentra
apto para contratar con la ADMINISTRACION PUBLICA NACIONAL Y LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE CUYO, en razén de cumplir
con los requisitos del Articulo 27 del Decreto Delegado N° 1023/2001.

Firma del Ofrente o Representante Legal

-
JLV =
MJM Lic. Sergio Mauricio EULIARTE Dra. Ana Maria Lourdes SISTI
Secretario Adm. Econémico Financiero Decana
Facultad de Educacion Facultad de Educacion
Universidad Nacional de Cuyo Universidad Nacional de Cuyo

RESOLUCION
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MODELO SOLICITUD

X COMPRA DIRECTA ORD. N® 11/23-CS y 79/19-C.S. - HASTA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE CUYO
160 MODULOS PRESUPUESTO
Ne XX
UNIDAD REQUIRENTE: Facultad de Educacién EXPEDIENTE N9: XXXX/202X

Solicitud de Presupuesto

Mendoza, 30 de julio de 2024,

SEROR OFERENTE:
Sirvase cotizar precio por los bienes que se indican a continuacién, de acuerdo con las especificaciones que se

detallan en la planilla de cotizacion y condiciones particulares de compra.

Tenga presente que los bienes adjudicados deberdn ser entregados, libres de fletes y gastos de envio. No se

reconoceran costos/gastos que no estés especificados en la presente cotizacién.

PLANILLA DE COTIZACION
Renglén | Cant. DETALLES Y CONDICIONES IVA % MARCA PRECIO PRECIO
NO (Indicar: marca, medida, calidad, etc.) UNITARIO TOTAL
S 5
2 S 5
COTIZACION TOTAL | $

SON PESOS:

CONDICIONES PARTICULARES PARA COTIZAR (*)

1. FECHA DE PRESENTACION DE OFERTAS: Hasta el dia___ de de 202_.

2. ENVIO DE OFERTA: Unicamente al correo electrénico contaduria@educacion uncu edu ar. Los presupuestos deberdn

consignar en el "ASUNTO" del mail: Expediente N® xxo/ 202_ - ORD. 11/2023-CS - Razdn Social - CUIT, para que
inequivocamente sean consideradas como presentadas en tiempo y forma

3. PLAZO DE MANTENIMIENTO DE OFERTA: Veinte (20) dias corridos.

4. COTIZACION: tanto precios unitarios como totales deberan incluir el impuesto al Valor Agregrado (IVA). Sera obligatorio, por

parte del oferente, mencionar la MARCA del los productos que oferta, debiendo ser los mismos: NUEVOS. SIN USO Y DE

PRIMERA CALIDAD.
PLAZO DE ENTREGA: Dentro de los CINCO (5) dias habiles administrativos desde la aceptacion dei presupuesto.
LUGAR DE ENTREGA/INSTALACION: Los bienes/servicios deberan ser entregados/prestados/instalados en

7. CONDICION DE PAGO GENERAL: Contado dentro de los DIEZ (10) dias corridos. El plazo para el pago comienza a contarse
desde el dia siguiente de operada la conformidad definitiva o desde la fecha de presentacion factura, lo que fuera posterior.
PLAZO DE CONFORMIDAD DEFINITIVA: Dentro de los CINCO (5) dias hdbiles posteriores a la recepcién de los bienes o servicios.

9. GARANTIA TECNICA POST VENTA: La garantia deberd presentarse por escrito y no ser menor a SEIS (6) MESES a partir de la
conformidad definitiva del bien

10. Lasola presentacion de la oferta significard de parte del oferente que DECLARA BAJIO FE DE JURMENTO que no se encuentra
incurso en ninguna de las causales establecidas en el Articulo 3° del Anexo | de la Ordenaza N” 11/2023-CS y se encuentra
apto para contratar con |a ADMINISTRACION PUBLICA NACIONAL Y LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE CUYO, en razon de cumplir
con los requisitos dei Articulo 27 del Decreto Delegado N° 1023/2001.

Firma del Ofrente o Representante Legal

-
JLV =
MJM Lic. Sergio Mauricio EULIARTE Dra. Ana Maria Lourdes SISTI
Secretario Adm. Econémico Financiero Decana
Facultad de Educacion Facultad de Educacion
Universidad Nacional de Cuyo Universidad Nacional de Cuyo

RESOLUCION
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Senores

Dir. de Reg. y Estados Contables
UNCUYO

S. / D.

NOTA MODELO

Mendoza. xx de xxxxxx de 202x
REF.: Tram. xxxxxx /202x

Me dirijo a Usted, a fin de que tenga a bien autorizar el pago de la factura
“B” N? 0000x-00000xxx correspondiente a la empresa xxxx, por el monto total de PESOS XXXXXX con

00/100 (§ xxxx,00).

Se deja constancia que, si bien la Ord. 11/CS-23 en su art. 7 expresa: “e/
trdmite de pago se materializard por expediente electrdnico”, la modalidad de pago a través de Tramite por
sistema Sudocu, responde a que dicho sistema arma expediente sélo cuando dicho expediente emitird una

resolucion.

Se requiere que el pago sea por el régimen de contrataciones por trdmite
simplificado contemplado en Ord. N® 11/2023-C.S. (Cap. II-Contrataciones hasta 80 médulos- Art. 6. Inc.
A)). Se informa que el servicio contratado incluye IVA.

Se adjunta:

Planilla comparativa de ofertas.

Factura “B" 0000x-00000xxxx

Parte de preventivo NUP xxxx/202x

Comprobante de compromiso definitivo NUI xxxx/2024
Acta de recepcion de los servicios adquiridos.

Se deja constancia que la empresa xxxxx estd inscripta como
proveedor de la UNCuyo.

FACULTAD DE EDUCACION.

Sec. Administrativo Econémico Financiero Decano/a
Facultad de Educacién- UNCuyo Facultad de Educacién- UNCuyo

Lic. Sergio Mauricio EULIARTE
Secretario Adm. Econémico Financiero
Facultad de Educacion
Universidad Nacional de Cuyo
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Decana
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Universidad Nacional de Cuyo
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NOTA MODELO

Mendoza, xx de xxxxxx de 202x.

Sefores
Dir. Reg. y Estados Contables
UNCUYO-Rectorado
Presente
REF SUDOCU: EXP: xxxxx/202x

Régimen Simplificado de Compras ORD.11/2023-CS.

Art.11y 12. ADJUDICACION SIMPLE POR ESPECIALIDAD

Me dirijo a usted, y por su intermedio a quien corresponda, con el objeto de solicitarle que se
autorice la presente actuacién segin ORD.11/2023-CS, CAPITULO IV- ADJUDICACION SIMPLE POR
ESPECIALIDAD.

PROCEDENCIA (Art.11¢2)

Se trata de un proveedor cuya prestacion del servicio esta encuadrada dentro del criterio de
especialidad e idoneidad. Se justifica la presente situaciéon mediante informe técnicode la Secretaria
Académica (acta de evaluaciéon de convocatoria), adjuntando CV (Curriculum Vitae) y antecedentes que
acreditan la notoria capacidad cientifica, técnica o artistica de la empresa, persona o artista a quien se le
encomienda la ejecucion de la obra.

Que el proveedor no tiene relacién de dependencia con la Universidad Nacional de Cuyo. Situacion
verificada mediante compulsa en sistema SIU-MAPUCHE.

Que el proveedor no se encuentra comprendido como “Personas No Habilitadas” (Art.32)

Que se consultd en la pagina de AFIP que la factura no es apdcrifa y fue emitida conautorizacion
de AFIP.

IMPUTACION PRESUPUESTARIA

KKK HHKXXK XX XK KK XK KKK XN KKK XKKK X XK KX

Detalle de la compra Proveedor y Factura Importe

XXXXXXXXXX. HOOOOOOKNXIXX SXXXXXX-
Factura “C" N2 000xx-00000xxxx

Fecha: xx/xx/202x. SXXXXXX-

TOTAL SAXXXXXX-
Sirva de atenta nota de elevacion.
DIRECCION GENERAL ECONOMICO FINANCIERA
Prof. Justina Adriana Gonzilez Dra. Ana Maria Lourdes SISTI
Directora General Econdmica Financiera Decana
Facultad de Educacién - UNCUYO Facultad de Educacién - UNCUYO
-
JLV =
MJM Lic. Sergio Mauricio EULIARTE Dra. Ana Maria Lourdes SISTI
Secretario Adm. Econémico Financiero Decana
Facultad de Educacion Facultad de Educacion
Universidad Nacional de Cuyo Universidad Nacional de Cuyo

RESOLUCION
ResoLUCION N° 406



