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MENDOZA, 9 de agosto de 2024.-

VISTO:

El Expediente Nro. 18841/2024, donde se eleva la propuesta de capacitacion
“Estrategias de resolucion de emergentes TIC en las actividades del personal no docente”, y

CONSIDERANDO:

Que es necesario establecer un marco normativo para la implementacién de las
instancias de acreditacion de competencias TIC y el curso de "Estrategias de resolucién de emergentes
TIC en las actividades del personal no docente™, con el fin de mejorar las competencias tecnoldgicas
del personal en sus funciones diarias.

Que la propuesta esta dirigida al personal no docente de todos los agrupamientos que
se desempefian en esta Unidad Académica

Que los contenidos seran disefiados en la plataforma FEDVirtual y se ajustaran a las
necesidades especificas de las distintas areas de trabajo, direcciones y secretarias, con el fin de
optimizar su desempefio y eficiencia en el uso de los sistemas.

Que la propuesta cont6 con una instancia de acreditacion que se llevé a cabo el 29 de
julio, complementada luego por la etapa de cursado, para aquellos que optaron por recibir la
capacitacion en forma presencial, la cual se realizara los dias 5, 12, 19 y 26 de agosto del corriente afio
en la sede centro de la Facultad.

Que el proyecto esta a cargo de la Direccién de Educacién a Distancia.

POR ELLO,
LADECANADE LA
FACULTAD DE EDUCACION
RESUELVE:

ARTICULO 1.- APROBAR la capacitacion denominada “Estrategias de resolucion de emergentes
TIC en las actividades del personal no docente”, segun se detalla en el ANEXO que forma parte de la
presente resolucion.

ARTICULO 2.- Comunicar, difundir e insertar en el Libro de Resoluciones.
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-ANEXO-

A través de |3 Direccion de Educacion a Distancia, se ofrecen |35 siguientes instancias de
acreditacidn y capacitacidn para todo el Personal No Docente de nuestra Facultad:

1- Acreditacion de Competencias TIC:

Se trata de una instancia presencial que tendrd el formato de una evaluacion y se
realizara en &l Laboratorio de Informatica de Sede Centro el dia lunas 25 de julic
de 05:00 3 11:00 hs.

A partir de una serie de casos que podrian presentarse en &l marco de nuestra
tarea diaria, se pedira su resclucion con distintas aplicaciones y programas de uso
habitual. Todos nosotros utilizarmos un procesador de textos, un navegador de
Internet, el correo electrénico y una serie de herramientas en las cuales ya somos
competentes porgue perfenecen 3 nuestra cotidizneidad laboral. Lo que se
solicitara en este examen es demostrar gue se poseen realmente estas habilidades
v, por consiguiente, seran certificadas desde EAD.

Competencias por relevar en el examen

+ Copiar un texto en el procesador de textos, sin errores de tipea y/o de
artografia.

» Dar formato al encabezado y pie de paging de un documento,
afiadiéndoles nimero de pagina y/o imageneas.

» Crear y manipular una tablz, organizando informacion en sus columnas y
filas.

» Insertar un elemento grafico (de SmartArt, por g).) para comunicar
informacian visualmente.

» Establecer v definir opciones de texto / disefio basicos (tamafio y tipo de
pagina, margenas, interlineado, tamafio, color v tipo de fuente, atc )

» Armar listados sencillos en planillas de c3lculo, pudiendo ordenar los
datos.

# Insertar unza planilla de cilculo 2n un procesador de textos.
» Exportar un documento del procesador de textos a formato PDF.

#  Armar un grafico simple de barras o circular en una planilla de calculo en
base a datos dados.
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» Dizefiar una presentacion electrénica de al menos tres diapositivas para
axponer la informacidn elaborada en el procesador de textos y/o la planilla
de calculo.

= Enviary recibir correo electronico.

» Acceder 3 un disco virtual [Drive), pudiendo bajar, subir y compartir
archivos.

2- Curso de Capacitacion Especifica en TIC:

Tambign desde esta Direccion, se ofrece al Personal Mo Docente de |a Facultad de
Educacion un curso certificado de 20 his. denominado "Estrategias de Resolucidn
de Emergentes TIC en las Actividades del Perscnal No Docente". Esta formacidn
tendrda una carga presencial de dos horas semanales en el Laboratorio de
Infarmatica de Sade Centro, segln el siguiente cronograma:

* Llunes05, 12, 19y 26/08/2024, de 05:00 a 11:00 hs.

= Los contenidos seran disefiados en la FEDVirtual v se ajustaran a las
nacesidades especificas de las distintas areas de trabajo, direcciones y
secretarias en las que desempefiamos nuestras funciones.

For una cuestion de CUPO disponible, tanto |a acreditacion (1) como 3

capacitacién (2) son exclusivas para el Personal No Docente de la FED.

Hoja de ruta de la capacitacidn

1. COMBINACION DE APLICACIOMES PARA ESTANDARIZAR Y PUBLICAR
INFORMACION

= Semanadel 05 al 11 de agosto de 2024

*  Abordaremaos [z herramienta combinar correspondencia, tanto a nivel de
programas locales de ofimatica (M3\Word v MSExcel) como de aplicaciones
en entornos colaborativos {Documentos de Google v Hojas de caloulo de
Google).

» Contenidos complementarios: 3 1A como asistente o copiloto virtual.

2. ORGANIZACION DE LA INFORMACION EN UM DOCUMENTO PARA
JERARQUIZAR ¥ ORDEMAR SU CONTENIDOD

= Semanadel 12 3l 18 de agosto de 2024
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= Aprenderemaos, en un documento del procesador de textos, a generar
indices automaticos a traves de la insarcion de tablas de contenidoz y |a
edicidn de estilos.

»  Exploraremos plantillas que nos ayudaran con el disefio de |z informacion
an un documeanto.

» (Contenidos complementarios: 13 1A como asistente o copiloto virtual.

3. PROGRAMAS PARA EL CALCULO Y LA REPRESENTACION GRAFICA DE LA
INFORMACION

= Bemanadel 19 &l 25 de agosto de 2024

# En una planillz de calculo, tantc en una aplicacion de uso local coma en
otra de entornos colaborativos, abordaremos fdrmulas y funciones basicas
que nos ayuden 2 obtener estadisticas sencillas y 2 mostrar de modo
grafico los datos.

» (Contenidos complementarios: 13 1A como asistente o copiloto virtual.

4. |INSTAMNCIA DE ACREDITACION DE LA CAPACITACION

s Semanadel 26 al 31 de agosto de 2024

* A partir de un caso concreto gue bien puade presentarse en nuestra tarea
diaria comao Personal Mo Docente, buscaremos integrar las conocimientos
adguiridos y ejercitados a lo largo de los tres encuentros antericres.

Formulario de inscripcion:

https://forms.gle/Yus71TiIZCScWW7LSE
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